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	机构编制代码
	

	单位名称（全称）
	

	单位实有人数
	
	单位核定编制数
	
	空编数
	

	増人渠道
	①考录；②任命；③转任；④安置转业军官；⑤其他
（           ）

	申请入编人员情况
	身份证号码
	姓名
	性别
	民族
	学历
	所在机构（具体到部门）

	
	
	
	
	
	
	

	
	领导职务名称
	领导职务层次
	人员分类
	进入本单位形式
	进入本单位时间

	
	
	
	
	
	

	
	任现职时间
	
	原工作单位
	
	入编文号
	

	申报单位意见
	

                          负责人签字：          单位盖章：
                                              年    月   日


	机构编制部门审批意见
	

                                                盖     章
                                              年    月  日


注：1.此表由进人单位填写办理，当年有效；
2.此表一式三份，原件由赛罕区编办保存，复印件一份由组织部、人社局留存作为人员调动的依据；一份作为用人单位录入编制实名制系统的依据；
3.人员分类：领导填：①党委、政府、人大、政协领导班子（区级领导填写）；②部门领导正职；③领导副职；④部门其他领导；⑤部门其他工作机构领导；⑥内设机构领导正职；⑦内设机构领导副职。
4.进入本单位形式填：①调入；②转入；③公务员聘任；④公务员考录；⑤军转干部安置；⑥选调；⑦其他政策性安置；⑧其他。
