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单 位 名 称 清水河县机关事务服务中心

法定 代 表 人

国家事业单位登记管理局制



《事业

单位

法人

证书》

登载

事项

单位名称 清水河县机关事务服务中心

宗旨和

业务范围

负责推进、指导、协调和监督全县公共机构节

能工作。负责县本级党政机关、事业单位办公

用房管理工作，指导下级办公用房管理工作。

负责全县党政机关、事业单位办公用房及设施

设备改造维修的审批和大中修项目的组织实

施。负责全县党政机关、事业单位公务用车编

制管理工作，承担县本级党政机关和事业单位

公务用车更新、调配、处置工作，承担县委、

县人大常委会、县政府、县政协车辆服务保障

工作。负责县本级党政机关办公楼的安全保卫、

社会治安综合治理和办公楼水、电、暖的运行

与设施设备的维修维护以及会议服务、卫生保

洁、绿化美化等后勤服务保障工作。承担县委、

县人大常委会、县政府、县政协的公务接待服

务工作。完成县委、县政府交办的其他任务。

住 所
清水河县党群服务中心 506 室

法定代表人 张春宇

开办资金 500（万元）



经费来源 财政补助（财政补助）

举办单位 清水河县人民政府

资产

损益

情况

净资产合计（所有者权益合计）

年初数（万元） 年末数（万元）

95.8 95.8

网上名称
清水河县机关事务服务中

心.公益
从业人数 11

对《条

例》和

实施细

则有关

变更登

记规定

的执行

情 况



开

展

业

务

活

动

情

况

2022年以来，清水河县机关事务服务中心在县委、县政府的正确

领导下，在市机关事务管理局的精心指导下，紧紧围绕县委、县

政府中心工作，切实转变服务理念，紧抓精细化管理，不断加强

队伍建设，扎实推进办公用房、公务用车、公共机构节能、后期

服务保障等工作，较好地完成了各项目标任务。 一、立足工作

职能，在推动重点工作上见实效 1.公务用车管理实现规范化。

一是深入贯彻落实《党政机关公务用车管理办法》和《内蒙古自

治区党政机关公务用车管理实施办法》等文件精神，重新调整了

全县公务用车制度改革领导小组，并对全县公务用车使用管理工

作进行了研究部署，明确了各单位的工作职责；二是按照公务用

车使用管理的各项规定，要求各部门严格执行全县公务用车信息

化监督管理平台派车程序，坚决杜绝无任务出行等情况发生，同

时对公务用车日常监督管理体系进行了优化，建立健全公务用车

无任务出行通报反馈制度，全年印发《公务用车无任务出行通报》

12期，确保信息化监管平台正常运转、规范使用；三是强化公务

用车编制管理，先后为财政局、退役军人事务局以及八个乡镇调

拨车辆20辆。研究制定了《清水河县四大班子公务用车集中统一

管理实施方案（初稿）》和《清水河县机关事务服务中心公务用

车管理制度（草案）》，全力推动公务用车集中管理等工作。四是

严格公务用车更新购置审批，要求各单位按时对车辆进行年检，

规范喷涂公务用车标识，通过内部监督和社会监督促进公务用车

使用管理更加严格规范，确保公务用车高效使用。 2.办公用房

整治实现常态化。一是按照《清水河县人民政府办公室关于进一

步加强办公用房使用管理的通知》文件精神，进一步压实主体责

任，将各单位主要负责人作为办公用房使用管理的第一责任人，



严格要求领导干部带头执行有关规定和要求，进一步重申办公用

房使用面积标准，严禁超标准配备、使用办公用房；二是合理调

剂使用办公用房，始终坚持“办公用房不超标，功能用房不重复、

高效实用不浪费”的原则，严格审批程序，严禁私自出租办公用

房，明确办公用房日常使用管理和维修审批备案等事宜。结合全

县机构改革实际，为机关事务服务中心调剂优化了办公用房。三

是多方联动，在前期清理整改的基础上，与财政、纪检监察等部

门协调配合，构建行之有效的常态化监管机制，对办公用房实行

全过程、全覆盖、全角落的动态跟踪，促进办公用房规范化管理，

目前全县未发现办公用房超标现象。 3.公共机构节能实现新突

破。深入贯彻落实党中央关于加快推进绿色低碳发展的决策部署

和习近平生态文明思想，认真落实国家和区市县关于能耗“双控”

工作的各项工作任务。一是加强制度建设，制定印发《清水河县

2022年公共机构节能工作方案》、《清水河县2022年公共机构节能

工作考核方案》等文件制度，每季度对各公共机构能耗指标进行

分解，督促各单位严格执行，努力实现公共机构用能指标与去年

同期持平。二是加强宣传引导，紧紧围绕“绿色低碳，节能先行”

的主题，主要采取线上宣传，合理安排线下宣传，开展2022年公

共机构节能宣传周和低碳日活动，组织各公共机构单位观看了公

共机构节能宣传周启动仪式和公共机构绿色低碳讲堂、公共机构

塑料治理云宣传、节能降碳知识有奖答题等活动，我中心通过发

放节能宣传笔记本、鼠标垫、宣传册、张贴宣传海报等方式和电

子宣传屏、“活力清水河”等方式进行宣传，大力营造崇尚节约、

合理消费、绿色环保、循环利用的社会新风尚，增强了干部职工

的能源忧患意识和节约意识。三是进一步规范能源资源消费统计



工作，安排专人积极协调组织各用能单位，每月定期上报能耗数

据，对各单位上报数据进行监测分析，对异常能耗数据及时跟踪

并认真分析原因，限时落实整改，为落实公共机构能耗“双控”

任务、推进节约型机关创建工作奠定良好基础。四是积极推进公

共机构建筑节能改造，部分单位对供暖设施进行改造，宏河镇卫

生院、窑沟中心卫生院、五良太卫生院、北堡卫生院、暖泉卫生

院、盆地青卫生院等单位取暖设备将煤锅炉改造成电采暖，这样

能够合理分配用电时间和用电功率，减少用电量。党政机关办公

大楼楼道更换了节能灯具，进一步降低用能能耗。五是深入推进

节约型机关创建工作。组织我县25家公共机构积极参与第三批创

建节约型机关培训会，加强节约型机关建设力度，力争达到创建

标准，目前已完成县级初审。 4.后勤服务保障实现高效化。针

对接待工作重点岗位和重点环节建立健全并认真落实接待经费

管理、审核报销等环节的监督制约制度。充分发挥了群众的知情

权、参与权和监督权，从源头上预防和治理，杜绝了违法违纪行

为的发生。由于健全了规章制度，在重点岗位、重点环节构成了

权力制约机制，实现了用制度管权、管人、管财、管物的工作目

标。

相关资质

认可或执

业许可证

明文件及

有效期



绩 效 和

受奖惩及
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情 况
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资助及使

用 情 况

填表人： 邬鑫 联系电话：13314892144 报送日期：2023 年 04 月 11 日


